TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

Resolugdo n2 305/2019, A [+]
publicada no DJE n® 95/2019 RESOLUCAO N 3051201 9
em 29/05/2019.
Renato A‘S‘ileal da Cunha Regulamenta a realizagdo de despesas por meio de
SID / CPRO / SEPUBL

suprimento de fundos.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS, no uso de

suas atribuigbes legais, e

CONSIDERANDO os preceitos contidos nos arts. 68 e 69 da Lei
n° 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos

Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO o disposto no § 3° do art. 74 do Decreto-Lei
n°® 200, de 25 de fevereiro de 1967, que possibilita aos ordenadores de despesa

autorizarem suprimento de fundos;

CONSIDERANDO os arts. 45 a 47 do Decreto n® 93.872, de 23
de dezembro de 1986, que dispde sobre a unificagao dos recursos de caixa do

Tesouro Nacional;

CONSIDERANDO o Decreto n. 5.355, de 25 de janeiro de 2005,
alterado pelo Decreto n. 6.370, de 1° de fevereiro de 2006, que dispbe sobre a
utilizagado do Cartao de Pagamento do Governo Federal — CPGF pelos érgéos e
entidades da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional, para

pagamento de despesas realizadas nos termos da legislacao vigente;

CONSIDERANDO a Portaria do Ministério da Fazenda n°® 95, de
19 de abril de 2002, que fixa os limites para a concessao de suprimento de

fundos e para os pagamentos individuais de despesas de pequeno vulto;

CONSIDERANDO a Instrugdao Normativa STN n°® 04, de 30 de
agosto de 2004, que dispbe sobre a consolidagdo das instrugdes para .
movimentacao e aplicagdo dos recursos financeiros da Conta Unica do Tesou / ;

Nacional:
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CONSIDERANDO a Resolugao TSE n°® 21.653, de 9 de margo
de 2004, alterada pela Resolugao TSE n°® 23.442, de 24 de margo de 2015, que

regulamenta a realizagéo de despesas por meio de suprimento de fundos;

CONSIDERANDO a Resolugdo TSE n° 23.495 de 6 de
setembro de 2016, que institui o Cartdo de Pagamento do Governo Federal
(CPGF) e define normas gerais para sua utilizagdo no ambito da Justica Eleitoral,

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A concessao, a aplicacdo e a comprovacao de
suprimento de fundos, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Goias, serao

disciplinadas por esta Resolugao.

Paragrafo unico. Considera-se suprimento de fundos o regime
de adiantamento a servidor, realizado por meio da entrega de numerario,
antecedida de empenho na dotacao propria, para a realizagcao de despesas que,
por sua excepcionalidade, ndo possam se subordinar ao processo normal de
aplicagédo, no caso de nao ser possivel o empenho direto ao fornecedor ou

prestador, precedido de licitacao ou sua dispensa.

Art. 2° Podera ser autorizado o pagamento, por meio de

suprimento de fundos:

| - para atender a despesas eventuais, inclusive em viagens e

com servigos especiais, que exijam pronto pagamento;

Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas
aquelas cujo valor, em cada caso, nao ultrapassar os limites estabelecidos nesta

Resolugao;

Il - para pagamento de outras despesas urgentes e inadiaveis,

desde que, mediante justificativa do Secretario de Administracao e Orgamento

processo normal de despesa publica; /

-7

ou superior hierarquico, seja caracterizada a inviabilidade da sua realizagéo pelo /
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IV - com aquisicdo de passagens rodoviarias, ferroviarias ou

hidroviarias, tipo leito ou, na falta deste, tipo convencional.

§ 1° Os valores de suprimento de fundos entregues ao suprido
poderdo relacionar-se a mais de uma natureza de despesa, desde que
precedidos de empenhos nas dotagdes proprias respectivas, respeitados os

valores de cada natureza de despesa.

§ 2° A fixagao do valor, prazos de aplicagdo e de comprovagao
do suprimento de fundos ficardo a critério do Ordenador de Despesas,

respeitados os limites estabelecidos na legislacao em vigor.

§ 3° O prazo de aplicacao do suprimento de fundos & de ate 90
(noventa) dias contado da assinatura do ato de concessao pelo Ordenador de

Despesas, ndo podendo exceder o exercicio financeiro de sua concessao.

§ 4° Para a prestagao de contas do suprimento de fundos o prazo

é de até 30 (trinta) dias, contado a partir do término do prazo de aplicacao.

Art. 3° A concesséo de suprimento de fundos devera ocorrer por

meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF).

Paragrafo unico. Em carater excepcional, onde nao seja
possivel a utilizagdo do cartao, sera permitida a concesséao de suprimento de

fundos por intermédio de Conta Corrente do tipo 'B', aberta no Banco do Brasil.

CAPITULO I

DOS VALORES LIMITES PARA DESPESAS DE PEQUENO VULTO

Art. 4° Os limites maximos para CADA ATO DE CONCESSAQO
de suprimento de fundos, quando se tratar de despesa de pequeno vulto,

seguem os seguintes percentuais:
| - Por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal:

a) 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a"
(convite) do inciso "I" do artigo 23, da Lei n°® 8.666/93 para obras e servigos de /
- .

engenharia,
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b) 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a"
(convite) do inciso "ll" do artigo 23, da Lei n° 8.666/93 para outros servigos e

compras em geral;
Il - Por meio de depdsito em conta corrente:

a) 5%(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a"
(convite) do inciso "I" do artigo 23, da Lei n°® 8.666/93 para obras e servicos de

engenharia;

nmn

b) 5%(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a
(convite) do inciso "ll" do artigo 23, da Lei n® 8.666/93 para outros servigos e

compras em geral.

Art. 5° Os limites maximos para realizagdo de CADA ITEM DE
DESPESA de pequeno vulto, no somatério das Notas Fiscais/Faturas
/Recibos/Cupons Fiscais, em cada suprimento de fundos, seguem os seguintes

percentuais:
| - Por meio do Cartao de Pagamento do Governo Federal:

a) 1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea "a" (convite)
do inciso "I" do artigo 23 da Lei n° 8.666/93 na execucgéao de obras e servigos de
engenharia;

b) 1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea "a" (convite)

doinciso "II" do artigo 23 da Lei n°® 8.666/93 no caso de compras e outros servigos.
Il - Por meio de depédsito em conta corrente:

a) 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) do valor
estabelecido na alinea "a" (convite) do inciso "I" do artigo 23 da Lei n° 8.666/93

na execucao de obras e servigos de engenharia;

b) 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) do valor
estabelecido na alinea "a" (convite) do inciso "lI" do artigo 23 da Lei n° 8.666/93

no caso de compras € outros servigos.

§1° Para fins do disposto neste artigo, considera-se como item

da despesa a classificacao econdémica da despesa em nivel de subitem.

F

/
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§ 2° Os limites a que se refere este artigo s@o o de cada despesa,
vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatorio, para

adequacéao a esse valor.

Art. 6° O valor do Suprimento de Fundos inclui os valores
referentes as Obrigacdes Tributarias e de Contribuicdes, ndo podendo em
hipotese alguma ultrapassar os limites estabelecidos neste Capitulo, quando se

tratar de despesas de pequeno vulto.

Art. 7° Considera-se indicio de fracionamento a concentragao
excessiva de detalhamento de despesa em determinado subitem, bem como a

concessao de suprimento de fundos a varios supridos simultaneamente.

Art. 8° Excepcionalmente, a critério do Ordenador de Despesas,
e desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, poderao

ser concedidos suprimentos que superem os valores fixados nesta Resolugao.

CAPITULO Il

DA SOLICITAGAO E CONCESSAO

Art. 9° A competéncia para a solicitagcdo de suprimento de

fundos cabera as chefias e seus respectivos substitutos legais.

§ 1° Devera ser aberto um Processo Administrativo Digital - PAD
para cada suprido, com o formulario de Proposta de Concessao de Suprimento

de Fundos (Anexo |) preenchido e assinado pelo proponente e pelo suprido.

§ 2° Todos os campos do formulario de Proposta de Concessao

de Suprimento de Fundos deverao estar devidamente preenchidos.

Art. 10. A concessao de suprimento de fundos compete ao
Ordenador de Despesas deste Tribunal e sera formalizada com sua assinatura
no formulario de Proposta de Concessao de Suprimento de Fundos constante

do Processo Administrativo Digital - PAD.

Art. 11. A aquisicao de material a conta de suprimento de fundos

concedido nas hipéteses dos incisos Il e Ill do art. 2° desta Resolucao fica /

-~

condicionada a:
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| — inexisténcia temporaria ou eventual, do material a ser

adquirido, no almoxarifado de material,

Il - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagao econémica

de estocagem do material;

Il - inviabilidade econémica de realizagdo do servigo ou

transporte de material para a unidade administrativa localizada em municipio

distante da Sede do Tribunal; ou
IV - inexisténcia de cobertura contratual.
Art. 12. E vedada a concessao de suprimento de fundos para:

| - aquisicdo de bens e/ou prestagéo de servigos para a qual

exista contrato de fornecimento, ressalvadas as de natureza urgente;

Il - aquisicdo de material permanente ou realizacao de outra

despesa que resulte em mutagéo patrimonial,
lll - assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos.

Art. 13. Nao podera ser concedido suprimento de fundos a

servidor:
| - responsavel por dois suprimentos;

Il - responsavel por suprimento de fundos de que nao tenha

prestado contas de sua aplicagdo no prazo fixado no ato de concesséo;

lll - que nao esteja em efetivo exercicio neste Tribunal e nos

Cartorios Eleitorais;

IV - que esteja respondendo a sindicancia ou a processo

administrativo disciplinar,;

V - declarado em alcance, entendido como tal quem nao prestou
contas do suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas nao foram

aprovadas;

VI - titular da Secretaria de Administracao e Orgamento e seu

substituto eventual;

VIl - titular da Coordenadoria de Orgamento, Financas e

o

Contabilidade (COFI) e seu substituto eventual; /

/
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VIII - responsavel pelos setores de almoxarifado e patrimonio; e

IX - titular da unidade responsavel pelo parecer sobre a

prestacéo de contas de suprimento de fundos e seu substituto eventual.

CAPITULO IV

DA ENTREGA DO NUMERARIO

Art. 14. A entrega do numerario consiste na disponibilizagao de
recurso financeiro para realizagao dos gastos, mediante langcamento de limite no

Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

§ 1° O valor do limite de utilizagdo do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - CPGF devera ser idéntico ao valor limite autorizado pelo

Ordenador de Despesas.

§ 2° O limite do Cartdo de Pagamento do Governo Federal -
CPGF devera ser langado por meio do sistema Autoatendimento do Setor

Publico do Banco do Brasil, apos o tramite do empenho e liquidacao.

§ 3° Quando nao for possivel efetuar a concessao do suprimento
por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, a entrega do

numerario ao suprido sera mediante deposito em conta corrente tipo “B”.

CAPITULO V

DA APLICAGAO

Art. 15. Qualquer despesa s6 podera ser efetivada apos o
recebimento dos recursos financeiros ou autorizagao do limite do Cartao de
Pagamento do Governo Federal - CPGF e dentro do prazo de aplicacao

estabelecido no ato de concessao.

Paragrafo unico. O periodo de aplicagdo nao podera

ultrapassar o prazo de 90 dias ou o exercicio financeiro de sua concessao.

Art. 16. O suprimento de fundos nao podera ter aplicagcao /

diversa daquela especificada no ato de concessao e na nota de empenho.
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§ 1° Com excegao do INSS Patronal, todos os tributos relativos

a contratacéao deverao ser descontados do valor a ser pago a contratada.

§ 2° O suprido devera observar a natureza, o tipo e os limites do

gasto definidos no ato de concessao.

§ 3° O valor aplicado em desacordo com os limites definidos
nesta Resolucao devera ser recolhido por meio de Guia de Recolhimento a Uniao
- GRU.

Art. 17. O suprido devera, necessariamente, formalizar consulta
a unidade responsavel sobre a disponibilidade dos itens de materiais a serem

adquiridos ou sobre a existéncia de contratos, sendo que:

| - a consulta terd que anteceder a aquisicado do material ou a

prestacdo de servigos;

Il - a consulta e a resposta da unidade responsavel sao partes

integrantes da prestagao de contas.

Art. 18. E vedado o uso do Cartao de Pagamento do Governo

Federal - CPGF para saque, exceto nos seguintes casos:
| - servigos de pequena monta, contratados com pessoas fisicas;

Il - quando o servigo ou o fornecimento de material for realizado

por pessoa juridica, desde que nao haja na localidade estabelecimento afiliado.

§ 1° Quando o suprido efetuar saques por meio do Cartao de
Pagamento do Governo Federal - CPGF, o valor do saque devera ser equivalente

ao das despesas a serem realizadas.

§ 2° Os saques, quando autorizados, poderao ser efetuados nos

terminais de autoatendimento do Banco do Brasil.

§ 3° Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada,
o excedente devera ser devolvido por intermedio de Guia de Recolhimento da
Unido — GRU, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a partir do dia seguinte ao
da data do saque, deduzindo-se, tal devolugao, do valor do suprimento a ser

utilizado.
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§ 4° Se o valor excedente de saque a que se refere o § 3° for
inferior a R$ 30,00, o suprido podera permanecer com O numerario até o

excedente somar a referida quantia, limitado ao prazo de aplicagao dos recursos.

§ 5° Caso algum valor em espécie permanega com o suprido
sem justificativa formal, por prazo maior que o previsto no § 3° deste artigo, a

autoridade competente devera apurar responsabilidades.

§ 6° Nos casos em que o suprido ausentar-se por prazos
extensos ou estiver impossibilitado de efetuar saques por periodos longos,
podera permanecer com valores em espécie acima do prazo previsto no § 3°
deste artigo, justificando formalmente as circunstancias que impediram os

procedimentos normais.

§ 7° O prazo para devolucdo dos valores excedentes de saque
a que se referem os paragrafos anteriores nao pode ultrapassar o limite de 3

(trés) dias Uteis do encerramento do exercicio.

§ 8° A Guia de Recolhimento da Unido - GRU referida no § 3°
deste artigo devera ser encaminhada a Coordenadoria de Orgamento, Finangas
e Contabilidade - COFI| para registro no Sistema Integrado de Administragao
Financeira - SIAFI, por intermédio de mensagem eletrénica (e-mail),
acompanhada do devido comprovante de recolhimento, imediatamente apds a

sua quitagcao.

Art. 19. Nenhuma transagao com o Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - CPGF podera ultrapassar o valor do respectivo suprimento de

fundos.

Art. 20. O suprido respondera pela guarda e uso do Cartao de
Pagamento do Governo Federal - CPGF, prestando contas das despesas

realizadas ao final do periodo de aplicagao.

§ 1° Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do cartao em
vigor, o suprido devera comunicar imediatamente a Central de Atendimento da

Administradora BB Cartées e ao Ordenador de Despesas.

§ 2° No ato da comunicagao referida no paragrafo anterior, a /
Central de Atendimento da Administradora BB Cartées informara um Cadi
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Interno de Dentncia - CID, numérico, o qual constituira confirmacao e

identificagao do pedido de bloqueio do cartao.

§ 3° O ressarcimento de eventuais transacgoes fraudulentas com
o cartdo roubado, furtado ou extraviado, mesmo que efetuadas por terceiros, ate
a data e a hora da comunicagdo da ocorréncia a Central de Atendimento da

Administradora BB Cartdes, sera de inteira responsabilidade do suprido.

Art. 21. O Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF e
de uso pessoal e intransferivel do suprido nele indicado e exclusivo para

realizacao de despesas por meio de suprimento de fundos.

Paragrafo unico. O suprido que utilizar o Cartdo de Pagamento
do Governo Federal - CPGF para outros fins que nao o previsto nesta Resolugao
devera efetuar o ressarcimento dos valores indevidamente gastos, até a data do
vencimento da respectiva fatura, sem prejuizo das sanc¢des administrativas

cabiveis.

Art. 22. O suprido terd até o 2° (segundo) dia util do més do
vencimento da conta mensal para atestar a veracidade das transagbes que
constem do demonstrativo de despesas, junta-lo ao Processo Administrativo
Digital - PAD de concessdo do suprimento de fundos e encaminha-lo a
Coordenadoria de Orgcamento, Finangas e Contabilidade — COFI, para

pagamento.

§ 1° O demonstrativo de despesas podera ser obtido pelo
Autoatendimento Setor Publico, pela internet ou em qualquer agéncia do Banco

do Brasil.

§ 2° Despesa julgada improcedente ou com divergéncias pelo
suprido devera ser contestada perante a BB Cartdes e formalmente comunicada

ao Ordenador de Despesas no ato de ateste da conta mensal.

§ 3° De posse do numero do registro de ocorréncia, o suprido

devera acompanhar a conclusdo do processo perante a BB Cartdes.

§ 4° Finalizado o processo de contestacdo da despesa,

eventuais encargos de mora decorrentes de parcelas contestadas

o
./'

indevidamente serdo de responsabilidade do suprido e a respectiva importancia

o
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devera ser recolhida a conta unica do Tesouro Nacional mediante Guia de
Recolhimento da Unido (GRU).

CAPITULO VI

DAS RETENGOES INCIDENTES

Art. 23. Nos pagamentos a pessoa fisica, o valor do suprimento
de fundos inclui os valores referentes as Obrigagbes Tributarias e de
Contribuicées, ndo podendo, em hipotese alguma, ultrapassar os limites

estabelecidos no Capitulo Il, quando se tratar de despesas de pequeno vulto.

Paragrafo unico. Quando se tratar de servigco prestado por
pessoa fisica, o suprido devera encaminhar a Coordenadoria de Orgamento,
Financas e Contabilidade - COFI, dentro do més de ocorréncia, cdpia do recibo
sobre o qual houve incidéncia da contribuicao previdenciaria (INSS) e do imposto
sobre servigcos (ISS), para fins de recolhimento dos tributos, conforme modelo
contido no Anexo |l desta Resolucdo. Caso o prazo nao seja respeitado, o

suprido sera responsavel pelo pagamento de eventuais multas/juros.

Art. 24. De acordo com a Secretaria da Receita Federal do Brasil,
os pagamentos efetuados por meio de suprimento de fundos a pessoa juridica,
por prestacdo de servigco ou aquisigdo de material de consumo, séo isentos de
retencédo na fonte do imposto de renda e das contribuigées de que trata o artigo
64 da Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996.

Art. 25. Cabe observar que, a retengcao da contribuicao para o

Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) em relagao a:

| - pessoa juridica, somente sera obrigatéria se houver
contratagéo de servigo com cessao de mao de obra ou empreitada na forma da
Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991,

Il - pessoa fisica, sera obrigatéria e o valor da contribuicao

devera ser retido do valor a ser pago ao prestador do servico.

i

/
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Art. 26. A retengdo do Imposto sobre Servico de Qualquer
Natureza (ISS) somente sera obrigatéria para os servigos listados na legislagéo

em vigor.

Paragrafo unico. O suprido devera reter o valor referente ao ISS
do total a ser pago ao prestador de servigo e deposita-lo por meio de Guia de
Recolhimento da Unido - GRU, e informar a Coordenadoria de Orgamento,

Financas e Contabilidade - COFI para que proceda o recolhimento no SIAFI.

Art. 27. Em relacdo a retencao de Imposto de Renda Pessoa
Fisica (IRPF), se a soma dos valores pagos dentro do més ultrapassar a faixa
de isencéo de pessoa fisica, conforme previsto na tabela progressiva, estarao

sujeitos a retencao e ao recolhimento do IRPF no prazo previsto.

Art. 28. Eventuais duvidas em relagao a retengdo ou nao de
tributos deverao ser sanadas junto a Seg¢ao de Analise da Execucao Financeira
e Tributaria - SEAEF.

CAPITULO VII
DA COMPROVACAO

Art. 29. As despesas realizadas deverao ser comprovadas por

documento fiscal especifico, devidamente atestadas:

| - na aquisi¢cao de material de consumo: Nota Fiscal, Nota Fiscal

Fatura, Nota Fiscal de Venda ao Consumidor ou Cupom Fiscal;

Il - na prestagao de servigo realizado por pessoa juridica: Nota

Fiscal de Prestagao de Servigos;

Il - na prestagao de servigo realizado por pessoa fisica: Recibo
de Pagamento a Auténomo (Anexo Il) — que constara obrigatoriamente, de forma
clara, o nome, o CPF e o numero de inscrigdo no INSS/PIS do prestador de

servigo;,

IV - discriminagao das despesas com pagamento de passagens - /

urbanas e/ou de taxi.
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Art. 30. Os comprovantes de despesa nao poderdao conter
rasuras, acréscimos ou emendas, e serdo emitidos, com data dentro do prazo

de aplicagdo, por quem prestou o servico ou forneceu o material, e deles

constarao:

| - nome por extenso do Tribunal Regional Eleitoral de Goias e
CNPJ: 05.526.875/0001-45;

Il - data de emissao do documento:

lll - discriminagao clara do material fornecido ou do servigo
prestado, ndo se admitindo generalizagcdo ou abreviaturas que impossibilitem a

identificacdo das despesas realizadas;

IV -indicacao da unidade e da quantidade do material ou servico,

bem como dos valores unitario e total;

V - declaragao de recebimento da importancia paga pelo

fornecedor;

VI - atestacao de que os servigos foram prestados ou o material
foi fornecido, firmada por quem os tenha solicitado, que ndo o suprido,

preenchida com data, nome, lotagdo e cargo ou fungéo do servidor.

CAPITULO VIII

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 31. O Ordenador de Despesas, no ato da concessao de
suprimento de fundos, fixara o prazo da prestagdo de contas, que sera
apresentada pelo suprido em até 30 (trinta) dias subsequentes ao término do
periodo de aplicagao.

§ 1° A importancia aplicada até 31 de dezembro devera ser

comprovada até 15 de janeiro do exercicio financeiro seguinte.

§ 2° No més de dezembro prevalecerdao os prazos para
prestacdo de contas contidos nas Normas de Encerramento de Exercicio,- /

editadas anualmente pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).
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Art. 32. A prestagdo de contas do suprimento de fundos sera
encaminhada a Coordenadoria de Orgamento, Finangas e Contabilidade - COFI
pelo suprido, até o 30° (trigésimo) dia subsequente ao término do periodo de

aplicacdo, no mesmo Processo Administrativo Digital - PAD da concessao.

Art. 33. Compdem a prestagdo de contas do suprimento de

fundos:

| — expediente de encaminhamento assinado pelo suprido, com
a citagao dos numeros dos documentos constantes do Processo Administrativo
Digital - PAD referentes a Proposta de Concesséao de Suprimento autorizada pelo

Ordenador de Despesas, a Nota de Empenho e a Ordem Bancaria;
Il - relatorio de prestagao de contas;

Il - comprovantes das despesas (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/
Cupom Fiscal), devidamente atestados, observado o disposto no art. 31 desta

Resolugao;

IV - manifestacdo das unidades responsaveis quanto ao

disposto nos incisos | a IV do art. 11 desta Resolugéo;
V - nos suprimentos concedidos por meio do cartdao corporativo:

a) demonstrativos mensais da BB Administradora de Cartées de
Crédito S/A - BB Cartoes;

b) copia das faturas.

c) a Guia de Recolhimento da Unido - GRU, referente as

devolugdes de valores sacados e nao gastos em trés dias.
VI - nos suprimentos concedidos por meio de conta bancaria:

a) extrato da conta corrente, que devera abranger todo o periodo

da aplicacgao;

b) demonstrativo da receita e das despesas, discriminando

individualizadamente os pagamentos realizados, os numeros dos comprovantes

e os valores;
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c) a Guia de Recolhimento da Uniao - GRU, referente aos
recolhimentos dos saldos ndo utilizados por ocasido do término do prazo de

aplicagéo, se for o caso.

Paragrafo unico. Quando a aquisicdo ou o servigo estiver
sujeito a tributagéo, sera exigida, na prestacao de contas, a apresentagao dos
documentos fiscais comprobatérios do seu recolhimento, dentro do prazo de

aplicagao.

Art. 34. O total das despesas realizadas a conta de suprimento

de fundos nao podera ultrapassar o numerario entregue ao suprido.
Paragrafo unico. O valor nao utilizado sera:

| - cancelado pela COFI, mediante anulacao parcial da nota de
limite de crédito, quando os recursos tiverem sido liberados por meio do Cartao

de Pagamento do Governo Federal - CPGF;

Il - recolhido a conta Unica do Tesouro Nacional, mediante

depdsito no Banco do Brasil, quando ocorrer no préoprio exercicio de concessao;

Il - recolhido mediante Documento de Arrecadagao de Receitas
Federais (DARF) ao Tesouro Nacional, quando ocorrer no exercicio subsequente

ao da concessao.

Art. 35. Cabe ao Ordenador de Despesas, no prazo de trinta dias

a contar da data da prestacdo de contas, aprova-las ou impugna-las.

Art. 36. Aprovadas as contas, a Coordenadoria de Orgamento,
Financas e Contabilidade - COFI, em 10 (dez) dias, procedera, no SIAFI, a baixa

da responsabilidade do suprido.

§ 1° Cabera ao Ordenador de Despesas, antes da aprovacao da
prestacao de contas, requerer a agéncia de relacionamento do Banco do Brasil
declaracado de nada consta relativa ao Cartdao de Pagamento, inclusive no que

tange a eventuais pendéncias de faturamento.

§ 2° A aprovacao das contas e a baixa da responsabilidade do
suprido somente serdo efetuadas depois de sanadas todas as pendéncias, /

inclusive as oriundas de processo de contestagao de despesa em andamen
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CAPITULO IX

DO REGISTRO NO SISTEMA DO CARTAO DE PAGAMENTO (SCP)

Art. 37. Cabera ao suprido proceder ao registro das despesas
no Sistema do Cartao de Pagamento (SCP), instituido pela Portaria n°® 90, de 24
de abril de 2009, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao, no Médulo
Detalhamento da Aplicacao, em até 30 (trinta) dias apos efetuada cada
transacdo, com o objetivo de detalhar a aplicagdo do suprimento de fundos

concedido por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

§ 1° O Sistema do Cartdao de Pagamento - SCP podera ser
acessado por meio do Portal de Compras do Governo Federal, onde também

sao disponibilizadas as orienta¢des referentes a forma de operacionalizagao.

§ 2° Nao sendo realizado o tempestivo registro no Sistema do
Cartao de Pagamento - SCP das informagdes relativas ao suprimento de fundos
e, deixando o suprido de justificar, em tempo habil, os motivos que ensejaram o
ndo cumprimento do prazo, a autoridade competente devera apurar a
responsabilidade pela omissao e cabera ao Ordenador de Despesas garantir o

langamento das informagoes no SCP.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. A Coordenadoria de Orgamento, Finangas e
Contabilidade - COFI mantera atualizado arquivo de orientagao do Suprimento

de Fundos que dispde sobre a aplicagao dos dispositivos contidos nesta norma.

Art. 39. O suprido, a quem € atribuida a condigao de preposto
da autoridade que conceder o suprimento, ndo podera transferir a outrem a
responsabilidade pela aplicagdo do numerario recebido e pela comprovacgao das
despesas realizadas, cabendo-lhe prestar contas no prazo estabelecido no ato

concessivo.
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Art. 40. Os suprimentos de fundos sé@o considerados despesas
efetivas, registradas sob a responsabilidade do suprido até que se proceda a

baixa no SIAFI, ap6s a aprovacao das contas.

Art. 41. No caso de o suprido nao prestar contas do suprimento
de fundos recebido no prazo fixado ou, se as contas prestadas forem
impugnadas, o ordenador de despesa devera, de imediato, adotar as medidas
necessarias a apuragao dos fatos e a quantificacdo dos danos causados ao
erario.

Art. 42. Verificada a baixa, os autos serdo encaminhados ao

respectivo suprido para ciéncia da homologagéao e arquivamento.

Art. 43. Os anexos desta Resolugdo poderao ser obtidos na

Intranet deste Tribunal.

Art. 44. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ordenador de

Despesas.

Art. 45. Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugao
TRE-GO n° 89, de 20 de maio de 2006.

Sala das Sessoes do Tribunal Regional Eleitoral de Goias, em

Goiania, aos 27 dias do més de maio de 2019

Desembargador CARLOS ESCHER
~ Presidente ¢

s
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Anexo |
PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

1 - DADOS DO PROPONENTE

NOME: CPF:
CARGO/FUNGAO: TELEFONE:
UNIDADE:

2 - DADOS DO SUPRIDO

NOME: CPF:
CARGO/FUNGCAO: TELEFONE:
LOTAGAO:

3 - DADOS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

TiITULO NATUREZA DE DESPESA VALOR (R$)

MATERIAL DE CONSUMO 339030

PRESTACAQ DE SERVIGO - Pessoa Juridica 339039

PRESTACAO DE SERVICO - Pessoa Fisica 339036

OBRIGAGOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 339047

OUTROS

VALOR TOTAL DA PROPOSTA DE SUPRIMENTO DE FUNDOS (R$):

FINALIDADE: (Contratagéo de servigos e/ou aquisigdo de material que, pela sua excepcionalidade, ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicagdo)

JUSTIFICATIVA: (A justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos)

FUNDAMENTO LEGAL: (Em qual dos incisos desta Resolugéo o pedido se justifica)

CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF FATURA: R$ SAQUE: R$
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE SAQUE:

PERIODO DE APLICAGAO: (dias) PERIODO PARA PRESTAGAO DE CONTAS: (dias)

O suprido declara estar ciente da legisiagao aplicavel a concesséo de suprimento de fundos, em especial aos dispositivos gque regulam sua
finalidade, prazos de utilizagdo e de prestacio de contas. Declara, ainda, que nao se enquadra nas vedagdes contidas na referida legislacéo.

(Local), (Dia)de (Més) de 2018.

ASSINATURA E CARIMBO DO PROPONENTE ASSINATURA E CARIMBO DO SUPRIDO

4 - ORDENADOCR DE DESPESAS

Na qualidade de Ordenador de Despesas, autorizo a concessao de suprimento de fundos na forma proposta.

y / /
(Local e data da concesséao) (Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas)

PERIODO DE APLICAGAOQ: DE A PERIODO PARA PRESTAGAQ DE CONTAS: DE A

OBSERVAGCAQ

O prazo de aplicagdo do presente suprimento de fundos sera de até 90 dias da assinatura do ato de concessao pelo Ordenador de Despesas e ¢ prazo para
prestacao de contas, de no maximo 30 dias contados da data do termine do periodo de aplicagao
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Anexo |l

Recibo de Pagamento a Autbnomo — RPA i N Recibo

NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Tribunal Regional Eleitoral de Goias

-

MATRICULA {CNPJ DU INSS)

05.526.875/0001-45

Racebi da empresa acima identificada, pela prestacéo dos servigos de

ne Cartério Eleitoral de Goias, a importancia de R$

BASE TAXA VALOR PARA INSS
0.00 11.00% 0.00

BASE TAXA VALOR PARA ISS
0.00 0,00% 0,00

DADOS PARA RECOLHIMENTO DO 1SS

{

) conforme discriminado abaixo:

ESPECIFICACAD:

1 - Valor do servigo prestado R3
DESCONTOS:

1l - INSS - 11% . v B
1188 R%
Vator Liquido R%

0.00

0.00
0,00

'NUMERO DE INSCRIGAO DO PRESTADOR

Municipio: | N°INSSPISIPASEP —— 1

CNPJ: | N°CPF |

Banco: | IN°RG. Emissor :

Agéncia:

e - End {

Conta: C —
Carimbo de Ateste ASSINATURA

NOME COMPLETO

LOCALIDADE DATA




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DI GOLAS
ASSESSORIA DO TRIBUNAL PLENO

ATA DA 39° SESSAO ORDINARIA

REALIZADA EM 27 DE MAIO DE 2019.

PRESENTES OS EXCELENTISSIMOS SENHORES
DESEMBARGADORES CARLOS HIPOLITO LSCHER,
PRESIDENTE, e ZACARIAS NEVES COELHO, VICE-PRESIDENTE
E CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL SUBSTITUTO, E OS
‘_ILIiZI".S LUCIANO MTANIOS HANNA, JESUS CRISOSTOMO DE
ALMEIDA, RODRIGO DE SILVEIRA, ATILA NAVES AMARAL
(Substituto), ¢ VICENTE LOPES DA ROCHA JL'.TN'I(._)R. Presente,
também, o DOUTOR ALENANDRE MOREIRA TAVARES DOS
SANTOS, PROCURADOR REGIONAL ELETTORAL.

EXTRATO DE ATA

"ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS: o Desembargador
Carlos Escher submeteu ao Pleno a minuta de resolucio que regulamenta a
realizacao de despesas por meio de suprimento de fundos, cujas copias
foram distribuidas na dltima sessao. O Tribunal Pleno, a unanimidade
de votos, aprovou a Resolugao n. 305/2019, de 27 de maio de 2019,
que regulamenta a realizagio de despesas por meio de suprimentos
de fundos.”

Goiania, 28 de maio de 2019.

- _." N
j/é\( e )

Maria Selma Teixeira
Secretaria de Sessoes




