RESOLUCAO N.° 012/97, DE 23 DE NOVEMBRO 1997.

REGIMENTO INTERNO DA CORREGEDORIA
REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE GOIAS

Dispde sobre a organizacio da
Corregedoria-Regional Eleitoral,
define sua estrutura e atribuicdes

e da outras providéncias.

O Tribunal Regional Eleitoral, usando das atribuigdes que
lhe confere o inciso I do art. 17, da Resolugio n.° 05, de 17/12/96,
que dispde sobre o Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral

de Goias, acatando proposta do Desembargador Corregedor-Regional

da Justi¢a Eleitoral,

RESOLVE reorganizar a Corregedoria-Regional da Justica

Eleitoral, definindo sua estrutura administrativa bésica e respectivas

atribuigdes.

TITULO I
CAPITULO I
DA ORGANIZACAO E COMPOSICAO

Art. 1° - A Corregedoria-Regional da Justiga Eleitoral ¢ o
6rgio do Tribunal Regional Eleitoral encarregado de fiscalizar,

disciplinar e orientar a atividade jurisdicional da Justiga Eleitoral no

Estado de Goias.

Art. 2° - A Corregedoria-Regional da Justiga Eleitoral sera
exercida pelo Desembargador Corregedor-Regional da Justiga

Eleitoral, eleito dentre os Desembargadores do Tribunal de Justica, na

forma e pelo tempo previstos pela legislagido especifica.




Paragrafo dunico - O Corregedor-Regional da Justiga
Eleitoral sera substituido em suas auséncias ou impedimentos
eventuais pelo Desembargador do Tribunal de Justiga que lhe seguir

na ordem de antiguidade.

Art. 3° - No desempenho de suas atribuigdes, o Corregedor-
Regional da Justiga Eleitoral sera auxiliado por uma estrutura
juridico-administrativa, encarregada da execugdo dos servigos

administrativos e de assessoramento técnico, juridico e processual
b

] -"Assessoria

2 - Gabinete
2.1 -Secdo de Apoio Administrativo
5 2 . Assistente de Chefia - Servigo de Revisdo de
Situacio do Eleitor
273 - Assistente de Chefia - Servigo Digitagédo e
Editoragdo
7 4 - Assistente de Gabinete

7 5 - Auxiliar Especializado

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS
| - DA ASSESSORIA DA CORREGEDORIA-REGIONAL

Art 4° - A Assessoria da Corregedoria-Regional da Justiga
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osta por um AsSsSessor, 6 o 6rgdo de assisténcia direta e

et

oral, comp

imediata ao Desembargador Corregedor-Regional, que tem por

finalidade essencial assessoré-lo no desempenho de suas atribuigdes
legais e regimentais.

Art. 5° - Ao Assessor do Desembargador Corregedor-
Regional incumbe:

a) executar as tarefas que lhe forem atribuidas pelo

Desembargador Corregedor-Regional;




b) prestar imediato assessoramento ao Desembargador

Corregedor-Regional, nos assuntos de natureza administrativa, técnica

processual ou juridica,

Paragrafo-tGnico - A nomeag¢do para o cargo em comissio de
Assessor da Corregedoria-Regional far-se-4 por escolha do
Desembargador-Presidente, dentre os nomes indicados pelo

Desembargador Corregedor-Regional da Justiga Eleitoral.

2 - DO GABINETE DA CORREGEDORIA-REGIONAL

Art. 6° - O Gabinete da Corregedoria-Regional da Justica
Eleitoral é o o6rgido de assisténcia ao Desembargador Corregedor-
Regiiornalr da Justiga Eleitoral, que tem por finalidade essencial
auxilid-lo no desempenho de suas atribuigdes legais e regimentais,

bem como executar atividades de apoio administrativo.

Art. 7° - O Gabinete da Corregedoria-Regional sera
chefiado por um Oficial de Gabinete, ocupante de Func¢do de
Confianga a quem incumbe, precipuamente, supervisionar a execug¢ao

das atividades administrativas desenvolvidas pelo Gabinete da

Corregedoria-Regional.

Art. 8° - Ao Gabinete da Corregedoria-Regional incumbe:

a) compilar, organizar e manter arquivo das orientagdes da
Corregedoria-Regional, da legislagio e da jurisprudéncia de seu
interesse;

b) fornecer dados para elaboracio do relatério anual da
Corregedoria-Regional;

¢) controlar a produtividade dos servidores da

Corregedoria-Regional e identificar as necessidades para sua

capacitacdo,




d) responder pelos bens patrimoniais da Corregedoria-

Regional;

e) preparar e controlar a agenda diaria de audiéncias,
reunides e despachos do Corregedor-Regional, de acordo com as

diretrizes e politicas administrativas adotadas;
f) prestar informagdes administrativas ao Assessor;

g) desempenhar outras atividades decorrentes do exercicio

do cargo, inerentes aos trabalhos desenvolvidos, ou que lhe sejam

_atribuidas;

h) relacionar-se, por delegagio, em assuntos de natureza

administrativa, técnica, juridica ou processual com as Secretarias dos

Tribunais, com as Corregedorias Regionais e Juizos Eleitorais;

i) analisar a legislagdo e a jurisprudéncia eleitoral para
encaminhamento aos Juizos Eleitorais a titulo de orientagio e/ou
aplicagdo uniforme;

j) selecionar assuntos compreendidos na jurisprudéncia do
Tribunal para instrug¢do de processos a cargo do Desembargador

Corregedor-Regional,

promover o desenvolvimento de agdes programaticas, de

Py

acordo com as diretrizes e politicas emanadas do Corregedor-

[y
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Regional;
m) controlar os prazos concedidos, certificando nos autos e
0 seu decurso;

n) providenciar certiddes para atendimento de pedidos das
partes, de acordo com as normas e procedimentos da Corregedoria-
Regional Eleitoral;

o) sugerir medidas para a racionalizagdo de métodos e

processos, apresentando modelos organizacionais para 0

aperfeigoamento das atividades pertinentes aos trabalhos a seu cargo;
p) acompanhar a produgdo de relatdrios estatisticos;

q) registrar, alimentar, manter e atualizar sistemas de
armazenamento em banco de dados de todos os documentos e

processos que tramitem na Corregedoria-Regional;




r) expedir correspondéncias e processos, controlando a

remessa e o recebimento.

2.1 - DA SECAOQO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 9° - A Se¢do de Apoio Administrativo é o6rgio de
assisténcia direta e imediata ao Gabinete da Corregedoria-Regional e
tem por finalidade essencial o planejamento, a orientacdio e a
coordenacio das atividades cartorarias, processuais e administrativas

desenvolvidas pela Corregédoria-Regional, competindo-lhe:

a) orientar, controlar e supervisionar as atividades de

apoio administrativo dos demais setores da Corregedoria-Regional;

b) controlar o fluxo documental da Corregedoria-Regional,

c) promover a racionalizagéo e simplificagdo dos métodos e
processos organizacionais;

d) efetuar o controle de materiais e equipamentos
utilizados pela Corregedoria-Regional;

e) executar as atividades de reprografia e de zeladoria;

f) providenciar coépias e indices de despachos, votos e

ralatérios proferidos pelo Desembargador Corregedor-Regional

Eleitoral, necessarios a consultas, controlando sua conservagio
eletronicamente;

g) manter o arquivo da documentagdo dindmica e estatica
que tramita na Corregedoria-Regional;

h) manter controle do material de consumo e permanente da
Corregedoria-Regional;

1) efetuar a operacionalizagdo do sistema de reprografia;

iia

) desempenhar outras atividades peculiares aos trabalhos a

seu cargo ou que lhe tenham sido determinadas;

1) controlar os prazos concedidos, certificando nos autos o

seu decurso;




m) providenciar certiddes para atendimento de pedidos das
partes, de acordo com as normas e procedimentos da Corregedoria-

Regional Eleitoral.

2.2 - DO ASSISTENTE DE CHEFIA - SERVICO DE REVISAO
E SITUACAO DO ELEITOR

Art. 10. Ao Assistente de Chefia do Servigo de Revisio e

Situacdo do Eleitor incumbe:

o

a) auxiliar na conferéncia de dados dos processos de
coincidéncia/ocorréncia;
b) executar as atividades de reprografia e de zeladoria;

¢) auxiliar na emissdio dos espelhos da situagdo do eleitor;

d) providenciar cépias e indices de despachos, votos e
ralatérios proferidos pelo Desembargador Corregedor-Regional

Eleitoral, necessarios a consultas, controlando sua conservagao
eletronicamente;
e) efetuar a remessa dos pProcessos de

coincidéncia/ocorréncia ao destino determinado;

f) desempenhar outras atividades peculiares aos trabalhos a

seu cargo ou que lhe tenham sido determinadas.

2.3 - DO ASSISTENTE DE CHEFIA - SERVICO DE
DIGITACAO E EDITORACAO

Art. 11 - Ao Assistente de Chefia do Servigo de Digitagéao
e Editoragdo incumbe:

a) langar no cadastro as decisdes dos processos de
coincidéncia/ocorréncia;

b) fazer remessa via oficio ao TSE e as Zona Eleitorais dos

processos de ocorréncia/coincidéncia;




c) digitar outros expedientes concernentes aos trabalhos da
Corregedoria-Regional;

d) zelar pelo equipamento do Setor de Digitagio e
Editoragio;

e) cooperar com outras atividades da Corregedoria, quando

houver acumulo de servigo.

2.3 - DO ASSISTENTE DE GABINETE

Art. 12 - Ao Assistente de Gabinete incumbe:

a) controlar e distribuir os documentos da unidade, bem
como responder pela organizagdo € atualizagio dos arquivos e
fichéarios;

b) executar tarefas proprias da se¢do e as determinadas
pelos superiores hierarquicos;

¢) executar as atividades de reprografia e zeladoria,

conforme determinag¢io da chefia da segdo.

2.5 - DO AUXILIAR ESPECIALIZADO

Art. 13 - Aos auxiliares especializados incumbe a execugio

dos servigos externos e internos determinados pelos superiores e

outras atividades da unidade.

CAPITULO 111

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 - Os ocupantes dos cargos e fun¢les que compde a
estrutura da Corregedoria-Regional da Justiga Eleitoral serdo
substituidos em suas faltas, impedimentos e férias, respeitados os

requisitos exigidos para os titulares, por servidores preferencialmente
7




lotados nas respectivas areas, designados na forma da legislagdo

especifica.

Art. 15 - O horario de trabalho do pessoal lotado na
Corregedoria-Regional da Justiga Eleitoral, observada a duracgio legal
e as peculiaridade dos servigos, sera estabelecido pelo Desembargador

Corregedor-Regional, em consondncia com o horario estabelecido pela

Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 16 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua

publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

SALA DAS SESSOES DO EGREGIO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE GOIAS, em Goidnia, 23

de novembrr(r)rdéﬂir9n9”’77r. 7
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Desei‘, bargad NTONJO NERY DA/SII,VA - Presidente

Desembargador JAMIL P READQA DO i e Tesidente e Corregedor

A /’I N
Doutor AGNA ISART'SOARES - Juiz

.
Doutora MARLUCE G(%MES DE SA - Juiza Federal

Doutor SILVIO MESQUITA - Jurista

e T3 aNd [
Foi Presente: Dr. RENATO BRILL DE GOES - Procurador Regional Eleitoral




