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Dispde sobre a prestagdo do servigo extraordindrio no d&mbito
da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Goias, bem
como no ambito dos Cartdrios Eleitorais da Capital e do
interior, no periodo dos 90 {(noventa) dias que antecedem as
eleicdes e, no posterior, inclusive em havendo segundo

turno, até a proclamac@o final do resultados.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS,

no uso de suas atribui¢des regimentais e,

CONSIDERANDO  as  instrugdes  constantes da
Resolugdo/TSE n° 20.890, de 9 de outubro de 2001, que, ao estabelecer o
Calenddrio Eleitoral/2002, indica a data de 05 de julho vindouro como “ultimo dia
do prazo para apresentagdo do requerimento de registro de candidatos... e data a
partir da qual as secretarias dos tribunais eleitorais permanecerdo abertas, aos
sdbados, domingos e feriados (LC N.° 64/90, art. 16)”;

CONSIDERANDO que o art. 16 da Lei Complementar n.°
64, de 18 de maio de 1990, determina que “os prazos a que se referem os arts. 3° e
seguintes desta Lei Complementar sdo peremptdrios e continuos e correm em
Secretaria ou Cartorio e, a partir da data do encerramento do prazo para registro
de candidatos, ndo se suspendem aos sabados, domingos e feriados”;

CONSIDERANDO o disposto na Resolug@o/TSE n° 20.396,
de 27.10.98, que fixa normas para a prestacdo do servico extraordinirio no ambito

da Justi¢a Eleitoral;
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CONSIDERANDQO as Decisdes/TCU - Plenario n.° s 305/98,
283/98, 196/99, 519/99 e 736/99, que tragam recomendagdes a serem observadas
pelos 6rgdos da Justiga Eleitoral quando da realizagdo do servigo extraordinario em

seu ambito, RESOLVE:

Art. 1° - A adog¢do do regime de servigo extraordindrio na
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Goias, bem como nos Cartorios
Eleitorais da Capital e Interior, no periodo de 90 (noventa) dias que antecedem as
eleicdes e, no posterior, até a proclamagdo final dos resultados, obedecerda aos

critérios desta Resolucdo.

Art. 2° - Sera considerado servigo extraordinario aquele que
exceder a jornada de 40 (quarenta) horas semanais, ressalvados os casos previstos

em legislacdo especial.

Art. 3° - Poderfio prestar servigo extraordinario os servidores
ocupantes de cargo efetivo do Quadro da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral,
bem como os servidores sem vinculo, requisitados ou lotados provisoriamente, em
exercicio na Secretaria ou nos Cartorios Eleitorais da Capital e interior, ocupantes ou

ndo de fungdo comissionada.

Art. 4° - A autorizacdo para a realizagdo do servigo
extraordinario é de competéncia do Diretor-Geral, que o fara previamente, mediante
ato motivado.

§ 1° - A autorizacfo a que alude o capur deste artigo somente
sera concedida a Unidade cujo Dirigente, Secretério, Assessor ou Juiz Eleitoral -
tratando-se de Cartorio - formular, por escrito, justificativa circunstanciada da
necessidade do servico, indicando, de forma especifica, as atividades a serem

executadas, e, ainda, mencionando, em escala, quais os servidores que as realizardo,

em que dias e horarios, para que a Secretaria de Recursos Humanos providencie os
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calculos estimativos baseados no ultimo contracheque do servidor, que devera
acompanhar mencionada escala.

§ 2° - Cabera as pessoas indicadas no paragrafo anterior
encaminhar a Diretoria-Geral, mensalmente, a justificativa, devidamente motivada,
para a prestagio do servigo extraordinario, sempre com antecedéncia minima de 10
(dez) dias do inicio do més, salvo se tratar-se de atividade urgente, hipotese em que
se admitird o encaminhamento com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas do inicio do servigo.

§ 3° - Nio serfio aceitas justificativas que revelem simples
falta de planejamento ou desestrutura¢io organizacional da Unidade encarregada dos
servicos, devendo o servigo extraordindrio limitar-se ao indispensavel e
imprescindivel para o funcionamento da Unidade.

§ 4° - A responsabilidade financeira pela prestagdo de
servigos extraordindrios em desacordo com a legislagio pertinente podera, a critério
da administragdio, ser atribuida a quem os haja determinado, autorizado ou executado
por vontade propria.

§ 5° - Nido sera remunerado o servigo extraordinario

realizado sem prévia autorizacdo.

Art. 5° - O limite mensal para a prestacdo do servico
extraordindrio € de 60 (sessenta) horas; o limite didrio em dias tteis ¢ de 02 (duas)
horas e aos sabados, domingos e feriados, € de 08 (oito) horas.

§ 1° - Se, por qualquer excepcionalidade, os limites previstos
no caput ndo puderem ser observados, o Diretor-Geral da Secretaria, apos
fundamentada justificativa do dirigente da Unidade ou do Juiz Eleitoral - tratando-se
de Cartério - podera autorizar a sua extensdo até o limite maximo mensal de 90
(noventa) horas.

§ 2° - Para efeito do disposto no pardgrafo anterior,

considera-se fundamentada a justificativa que, concorrentemente:
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a) explicitar as razdes faticas ensejadoras do elastecimento
da jornada extraordinaria;
b) elencar, de forma especifica ¢ individualizada, as
atividades a serem desenvolvidas;
c) indicar quantos e quais servidores as realizardo ¢ em que

dias e horarios.

Art. 6° - Fica vedada a prestacdo, pelo mesmo servidor, de
duas jornadas no mesmo final de semana, devendo o repouso semanal remunerado,
de que cuida o inciso XV do art. 7° da Constitui¢ao Federal, recair, alternadamente,
em sabado ou domingo.

Paragrafo unico. Nos finais de semana da Elei¢do, 1° ¢ 2°
turnos, se necessario o trabalho no sabado e domingo, o repouso semanal

remunerado, excepcionalmente, devera ser fruido em outro dia da semana posterior.

Art. 7° - Entre uma e outra jornada didria de trabalho,

observar-se-4 um periodo de, no minimo, 11 (onze) horas ininterruptas.

Art. 8° - Para cada jornada de 8 (oito) horas didrias de
trabalho, em dias uteis, é obrigatoria a concessdo de um intervalo minimo de 01
(uma) hora para descanso e/ou alimentagfo, cabendo a chefia imediata estabelecer
revezamento entre servidores, quando a continuidade do servico  exigir
sobrejornada.

§ 1° - No trabalho extraordinario prestado aos séabados,
domingos e feriados, quando ultrapassada a jornada de 06 (seis) horas ininterruptas,
o servidor, obrigatoriamente, tera 01 (uma) hora, no minimo, para descanso e/ou
alimentacdio, cabendo a chefia imediata estabelecer o revezamento, quando
necessario.

§ 2° - Os intervalos para descanso, repouso e alimentagio

nflo serdio computados na jornada de trabalho. ;. 4
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Art. 9° — Cabera a Coordenadoria de Controle Interno o
acompanhamento e verificagfo, de forma sistematica, das concessdes e pagamento
do servico extraordinario, devendo para tanto examinar, mensalmente, as
justificativas e as folhas de pagamento do aludido servigo.

Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto neste

artigo, a Coordenadoria de Controle Interno tera a faculdade de solicitar informagdes
e/ou documentos adicionais as diversas unidades que compdem a Secretaria desta
Corte. )
Art. 10 — Caberda ao dirigente de cada Unidade
Administrativa encaminhar a Diretoria-Geral, até o 5° dia util de cada més, sob pena
de responsabilidade, o demonstrativo do servigo extraordindrio, preenchido com
observéancia dos intervalos para descanso e/ou alimentagio e, devidamente, assinado
pelo servidor e rubricado pelo dirigente, assessor, secretario ou juiz eleitoral.

Parigrafo unico. Quando o servico executado em
sobrejornada ultrapassar ou contrariar o que foi solicitado previamente pelo
dirigente, conforme preceituado no artigo 4°, o excesso ou a contradi¢do devera ser
justificada, ficando a critério da Diretoria-Geral o deferimento e conseqliente
pagamento.

Art. 11 — A hora extra seréd calculada dividindo-se por 240
(duzentos e quarenta) o valor da remuneragdo mensal do servidor, acrescida dos
adicionais de: 50% (cingiienta por cento), em se tratando de hora extraordindria
prestadas aos sabados e dias uteis e 100% (cem por cento) aos domingos e feriados.

Paragrafo unico. Os servidores, cujos cargos forem de
médico, odontdlogo e telefonista, bem como os optantes de jornada reduzida, nos
termos do art. 19 da Lei n.° 8.112/1990 e Resolu¢des TSE n.° 19.335/1995 e
19.784/1997, em virtude de terem jornada ordinaria de trabalho diferenciada, terdo
como divisores de sua remuneracio, os quantitativos de 120 (cento e vinte), para o
primeiro, e 180 ( cento e oitenta ), para os demais, salvo os ocupantes de fun¢fo ou

cargo comissionado. A



e
JUSTICA ELEITORAL ]
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

Art. 12 — Sobre o valor-hora devido a titulo de servigo
extraordinario, incidira o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) correspondente
ao adicional noturno, na hipotese de que o servidor realize servigo suplementar no
horério de 22 (vinte duas) horas de um dia e 5 (cinco) horas do dia seguinte.

Paragrafo unico. A hora noturna serd computada como

sendo de cingiienta e dois minutos e trinta segundos

Art. 13 — Estando o servidor, a época do trabalho
extraordinario, em substituicdo, e percebendo remuneracdo diversa daquela
concernente ao seu cargo ou fun¢fo comissionada de origem, as horas extras que

realizar serfio calculadas a partir da remuneragfo realmente auferida.

Art. 14 — Cabera aos servidores requisitados encaminhar a
Secretaria de Recursos Humanos, até o 5° dia util de cada més, cOpia de seus
contracheques, referentes ao més anterior a prestagdo, sob pena de néo incluséo em

folha de pagamento dos valores correspondentes as horas extras por eles realizadas.

Art. 15 — Nio havera pagamento retroativo de adicional por

servicos extraordinarios, salvo na hipotese do art. 16, § 1°, desta Resolucéo.

Art. 16 — A inexisténcia de recursos or¢camentdrios e
financeiros ndo exime os servidores, quando autorizados, da prestagdo do servi¢o
extraordindrio, haja vista a obrigatoriedade legal de realizacdo dos servigos
eleitorais, que tém preferéncia sobre quaisquer outros.

§ 1° - Sendo ocasional a inexisténcia de recursos a que alude
o caput, o pagamento da retribuicdo pecuniaria devida aos servidores podera ser

efetuado até trés meses apds a realizac¢do do servico.



