TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

CERTIDAO RESOLUCAO n° 218/2013

Certifico que a resolugdo n°218/2013
foi publicada no Diaric da Justiga
Eletrénico n° 229, em 27/112013.

Regulamenta, no ambito do Tribunal Regional
Fleitoral de (olas, o registro, a tramitagdo e a
consulta de processos administrativos, pot meio
en substituicéo do sistema Processo Administrativo Digital —
PAD.

Goianiaf 2%11/2013.
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O TRIBUNAIL REGIONAL ELEITORAL DE GOITAS, no uso de suas atribuicoes
legats,

CONSIDERANDO os principios preconizados no art. 37 da Constituicio da
Republica, especialmente os da eficiéncia e da publicidade;

CONSIDERANDO os critérios que regem o processo administrativo, previstos no
art. 2° da Lei n” 9.784, de 29 de janeiro de 1999, incluida a2 “adoc¢io de forma simples,
suficiente a propiciar adequado grau de certerza, seguranga e respeito aos direftos
administrados™;

CONSIDERANDO os objetivos estratégicos estabelecidos por este Regional, entre
os quais “garantir a agilidade nos trimites judiciais ¢ administrativos” e “promover agoes
soclals € amblentais’’;

CONSIDERANDO as metas ¢ indicadores estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Justica relativos a racionalizagdo do uso do papel ¢ a redugdo do impacto socioambiental
das atvidades do Tribunal, por meio de praticas sustentaveis de gestio;

CONSIDERANDO a celeridade processual proporcionada pelo uso da tecnologia
da informagio;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DIGITAL

Art. 1° A Justiga Eleitoral de Goias utilizara o Processo Administrativo Dlgml
PAD — para o registro, a tramitagao ¢ a consulta de processos ad rustratlvos n
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
(FL. 2, da Resolucio n. 218, de 25/11/2013)

Art. 2° Compete 2 Diretoria-Geral, por meio de comissio constituida para esse fim,
implantar ¢ gerenciar o PAI, no ambito do Tribunal.

CAPITULO I
DA IMPLANTACAQ DO SISTEMA

Art. 3° O PAD entrara em funcionamento oficial em 10 de margo de 2014, em todos
os setores da Secretaria e nos cartorios eleitorais.

§ 1° A partir da data estabelecida neste artigo, todos os processos administrativos
serdo inictados em meio digital no sistema PAD.

§ 2° No periodo de 7 de janeiro a 7 de margo de 2014, os processos administrativos
deverdo tramitar em suporte fisico e eletronico, para homologagio do sistema PAD,
prevalecendo como oficial o fisico.

§ 3% A partir de 10 de marco de 2014, todos os processos administrativos serdo
iniciados somente em meio digital no sisterna do PAD.

§4° Na hipowse de indisponibilidade do sistema, deverd ser possivel o
peticlonamento fisico, enquanto durar a indisponibilidade.

Art. 4° Os processos administrativos registrados no Sistema de Acompanhamento de
Documentos e Processo — SADP — até o dia 7 de margo de 2014, terdo sua tramitacio
mantida em meio fisico, podendo em alguns casos, definidos por ato da Diretoria-Geral,
serem migrados para o PAL.

CAPITULO 111
DA UTILIZACAO DO SISTEMA

Art. 5% Os documentos que compordo processos administrativos deverdo ser
produzidos eletronicamente pelo setor responsavel, que também digitalizara  os
documentos nio eletronicos que devam ser juntados aos processos ja compostos.

§ 1° Os documentos otiginais em meio fisico que derem entrada no Tribunal serdo
digitalizados pela Secio de Protocolo ¢ Expedicdio — SEPEX - e encaminhados
eletronicamente, por meio do PAD, 4 unidade ou servidoy infgressado. 1
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
(F]. 3, da Resolucao n. 218, de 25/1 1/2013_}

§ 2° Uma vez digitalizados, os documentos originais em meio fisico serdo
encaminhados pela SEPEX as unidades responsaveis ou servidores interessados, conforme
o caso, cabendo a unidade responsavel manter o documento original sob sua guarda
conforme tabela de temporariedade vigente.

§ 3° As especificacoes técnicas e proptiedades dos arquivos digitais serdo definidas
no Manual de Procedimentos do PAD.

Art. 6° Os documentos produzidos eletronicamente ou convertidos em arquivos por
meio de digitalizagao e juntados ao processo por meio do PAD, com garantia da origem e
de seu signatario, na forma desta Resolugdo, sao considerados originais para todos os
cleitos legais.

Art. 77 Para a identificagio do processo administrativo no PAD, sera atribuida
numeragio sequencial automdtica, seguida do ano da criagio do documento.

Paragrafo unico. Os processos registrados originalmente no SADP e transferidos
para 0 PAD) ter2ao nova numeracdo estabelecida por este sistema, mantendo-se registro da
numera¢io antiga atribuida pelo SADD.

Art, 87 Os processos administrativos digitals estarao disponiveis para a consulta por
todos os usudrios do PAIDD, salvo nos casos de tramitagdo em sigilo ¢ de acesso restrito,
assim considerados os previstos na Constitui¢io, em lei ou decisdo judicial.

§ 1° Poderdo ter acesso restrito os processos que contenham informagdes pessoais
dos servidores.

§ 2° Nos casos em que haja garantia legal de sigilo ou que meregam restrigdo 2

consulta publica, 0 acesso serd limitado a servidores previamente autorizados pela Diretoria-

Geral.

CAPITULO IV ﬁ
DA ASSINATURA EILETRONICA

Art. 9% O envio, o recebimento e a inclusio de documentss e informagdes diversas

. . -~ P . iy ! - ao
em processos administrativos serio admitidos mediante a utilizacp de assinatura eletronica. {-/
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
(Il 4, da Resolugao n. 218, de 25/11/2013)

Art, 10. Serdo consideradas como comprovantes temporais da assinatura eletronica
de documentos no PAD a data ¢ a hora do computador servidor em que o sistema tver
instalado.

Art, 11. A assinatura eletrOnica serd admitida nas seguintes modalidades:

I — assinatura digital, baseada em certificado emitido por autoridade certificadora
credenciada pela infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICPBrasil), cujo controle de
fornecimento e suporte cabera a Secretaria de Tecnoiogia da Informagiao ~ STT;

11 — J.ogin e senha fornecidos pela ST1 para o credenciado.

Art. 12. A pratica de atos assinados eletronicamente importa na aceitagdo das normas
estabelecidas nesta Resolucdo e na responsabilidade do credenciado pelo uso indevido da
assinatura eletronica.

Art. 13, 830 de exclusiva responsabilidade dos usuarios:

I — o sigilo da assinatura eletronica;

Il — a preparagio dos documentos digitais, em conformidade com as restrigoes
impostas pelo sistema, no que diz respeito a formagdo e caracteristicas téciicas.

daragrafo unico. Na impossibilidade da assinatura eletrénica, o documento serd
assinado manualmente, digitalizado ¢ juntado ao PAD.

CAPITULO V
DA SEGURANCA

Art. 14, Os autos de processos administrativos eletronicos deverdo ser protegidos
por sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a preservacgao € a
integridade dos dados, sendo dispensada a formagio de autos suplementares.

Art. 13. Os documentos e assinaturas digitais deverdo ser armag¢nados de forma a
garantiy procedimentos de auditoria de autenticidade da informagi{%
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
(Fl. 5, da Resolugio n. 218, de 25/11/2013)

Art. 16. Os detalhamentos acerca de procedimentos necessarios a utilizagio do
sistema serdo estabelecidos no Manual de Utlizagio do PAD, a ser disponibilizado na
intranet, ¢ amplamente divulgados a todos os servidores do Tribunal, por meio de
treinamentos presenciais ou a distincia.

Art. 17. O uso inadequada do PAD esta sujeito @ apuragio de responsabilidade € a
aplicagdo de sangoes legais.

Art. 18, Os casos omissos serio submetidos a Diretoria-Geral do Tribunal,
Art. 19. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Sata de Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral de Goids, em Gotania, aos 25 dias do
meés de novembro de 2013.
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