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Regulamenta, no 'ambito do Tribunal Regional
Eleitoral de Goias, o registro, a tramitacdo e
consulta de processos administrativos, por meio
do sistema Processo Administrativo Digital —
PAD.

0 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS, no uso de suas atribuicaes

CONSIDERANDO as principios preconizados no art. 37 da Constituicão da
RepCiblica, especialmente os da eficiencia e da publicidade;

CONSIDERANDO as criterias yuc regern o processo administrarivo, previstos no
art. 2° da Lei n" 9.784, de 29 de janeiro de 1999, incluida a "adacdo de forma simples,
suficiente a propiciar adequada grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos
administratios";

CONSIDERANDO Os objetivos estrategicas estabelecidos par este Regional, entre
as quids "garantir a agilidade nos ttimites judiciais e administrativos" e "promover acaes
socials e ambientais";

CONSIDERANDO as metas e indicadores estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Justica relatives a racianalizacdo do uso do papel c a reducao do impacto socioambiental
das atividades do Tribunal, por meio cle priiticas sustentiveis de gestdo;

CONSIDERANDO a celeridade processual proporcionada pelo uso da tecnologia
da informacdo;

RESOI VE

CAPITULO I
DO PROCESS() ADMINISTRATIVO DIGITAL

Art. 1° A Justica Eleitoral de Goias utilizard o Processo Administrativo Digital
PAD — para a registro, a tramitacdo e a consulta de processos administrativos.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

(D. 2, da Reso'Lica° n 21$, de 25/11/2013)

Art. 2° Compete a Diretoria-Geral, por meio de comissao constituida para esse fim,
implantar c gerenciar o PAD, no ambito do Tribunal.

CAPITULO
DA IMPLANTAC 'AO DO SISTEMA

Art. 3" 0 PAD entrara em funcionamento oficial em 10 de marco de 2014, em todos
us setores da Secretaria e nos cartorios eleitorais.

§ 1° A partir da data estabclecida neste artigo, todos us processos administrativos
sera° iniciados em meio digital no sistema PAD.

2° No perlodo de 7 de jtmeiro a 7 de marco de 2014, us processos administrativos
deverao tramitar em suporte fisico e eletrenico, para homologacao do sistema PAD,
prevalecendo comb oficial o fisico.

§ 3" A partir de 10 de marco the 2014, todos os processos administrativos serao
iniciados somente em meio digital no sistema do PAD.

§42 Na hipátese de indisponibilidade do sistema, deveré ser possivel o
peticionannento fisico, enquanto durar a indisponibilidade.

Art. 4" Os processos administrativos registrados no Sistema the Acompanhamento de
Documentos e Processo — SADP — ate o dia 7 the marco de 2014, terao sua tramitacao
mantida em meio fisico, podendo em alguns casos, definidos por ato da Diretoria-Geral,
serem migrados para o PAD.

CAPITCLO III
DA UTILIZACAO DO SISTEMA

Art. 5" Os documentos que compel-Ho processos administrativos deverao ser
precluzidos eletronicamente pelo setor responsavel, que tambem digitalizara 	 us
documentos nao eletrenicos que devam ser juntados aos processos ja compostos.

§ 1° Os documentos originals em meio fisico que derem entrada no Tribunal serdo
digitalizados pela Seca. ° de Protocolo e Expedicao — S EX — e encaminhados
eletronicamente, por meio do PAD, a unidade ou servidoll inyressado.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

(Fl. 3, da Resolugiio a. 218, de 25/102013)

§ 2° Uma vez digitalizados, os documentos originals em meio fisico seriio
encaminhados pela SEPEX as unidades responsaveis ou servidores interessados, conforme
o caso, cabendo a unidade responsavel manter o documento original sob sua guarda
conforme tabela de temporariedade vigentc.

5 3° As especificag6es tecnicas e propriedades dos arquivos digitais sena defmidas
no Manual de Procedimentos do PAD.

Art. 6 D Os documentos produzidos eletronicamente ou convertidos em arquivos por
meio de digitalizacao e juntados ao processo por meio do PAD, coca garantia da origem e
de seu signatario, na forma desta Resolucao, sao considerados originais para todos os
deltas legais.

Art. 7° Para a identiticagao do processo administrativo no PAD, sera atribuida
numeragao sequencial automiitica, seguida do ano da criac ido do documento.

Paragrafo Unica. Os processos registrados originalmente no SADP e transferidos
para a PAD ter ido nova nurneragão estabelecida por este sistema, mantendo-se registro da
numeragrio antiga atribuida pelo SADP.

Art. 8° Os processos administrativos digitais estariio disponiveis para a consulta pot-
todos as usuarios do PAD, salvo nos casos de tramitagda em sigilo e de acesso restrito,
assim considerados os previstos na Constituigao, em lei ou decisrio judicial.

1" Poder ido ter acesso restrito os processos que contenham informagOes pessoais
dos servidores.

§ 2° Nos casos em que hairt garantia legal de sigilo ou que meregam restrigdo
consulta publica, o acesso sera limitado a servidores previamente autorizados pela Diretoria-
G end.

CAPITU1.0 IV
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 9°. 0 envio, o recebimento e a inclusao de documentos e informagóes diversasi
em processos administrativos satin admitidos mediante a utitizacttp de assinatura eletrOnica.



CAPiTt11,0 VI
DISPOSICOES FINAIS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

(Id 4, da ResoDOD n. 218, de 25/11 /2013)

Art, 10. Seri° consideradas Como comprovantes temporais da assinatura eletrenica
de documentos no PAD a data c a hora do computador servidor em que o sistema fiver
instalaclo.

Art. 11. A assinatura eletrOnica sera admitida nas seguintes modalidades:

I — assinatura digital, haseada em certificado emitido por autoridade certificadora
credenciada pela infraestrutura de Chaves Pliblicas 13rasileiras (1CPBrasil), cujo condole de
farnecimento e suporte caberd a Secretaria de Tecnologia da Informacão — STI;

II — Login e senha fornecidos pela STI para a credenciado.

Art. 12. A pratica de ;gas assinades eletronicamente importa na aceitac go das normas
estabelecidas nesta Resolucao e na respensabilidade do credenciado pelo use indevido da
assinatura eletranica.

Art. 13. Sao de exclusive responsabilidade dos usuarios:

I — o sigilo da assinatura eletrOnica;

11 — a preparacao dos documentos digitais, em conformidade corn as restriceies
impostas pelo sistema, no Hue diz respeito a formacdo e caracteristicas thcnicas.

Patagrafo unico. Na impossthilidade da assinatura eletrOnica, o documento sera
assinaclo manualmente, digitalizado e juntada ao PAD.

CAPiTULO V
DA St SG URANCA

Art. 14. Os autos de processor administrativos eletrenicos devetho ser protegidos
por sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a presen ragáo e
integridade dos dados, sendo dispensada a formacao de autos suplementares.

Art. 15. Os documentos e assinaturas digitais deceit) ser army nados de forma a
garantir procedimentos de auditoria de autenticidade da informacao. /
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

(Fl. 5, tia Resoluedo n. 218, de 25/11 / 2013)

Art. 16. Os detalhamentos acerca de procedimentos necesstirios a unlined° do
sistema serdo estabelecidos no Manual de Utilizactio do PAD, a ser disponibilizado na
intranet, e amplamente divulgados a todos us servidores do Tribunal, pot. meio de
treinamentos presenciais ou a distincia.

Art. r. 0 use inadequado do PAD estd sujeito a apuracdo de responsabilidade e a
aplicaedo de saneetes legais.

Art. 18. Os casos omissos serao submetidos a Diretoria-Geral do Tribunal.

Art 19. Esta Resolugd° entra em vigor na data de sua publicaudo

Sala de SessOes do Tribunal Regional Eleitora1 de Goias, em Goidnia, aos 25 di g s do
Mes de novembro de 2013.
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