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RESOLUCAD N9 on3/87
(DE 25 DE JUNHO DE 1987)

Processo n® 04l - Classe F - Goias (Goiania)

REGULAMENTA A ESTRUTURA INTERNA DA COORDE-
NADORIA REGIONAL DE INFORMATICA,

O TRIBUNAL REGLONAL BLEUTORAL DO ESTADO DB
GO1AS, no uso de suas atribuigoes legais ¢ tendo em vista a por
taria n9 22/87, de 02.04.87, da Presidencia, resolve adotar o
scguinte regulamento da Coordenadoria Regional de Informatica.

TITULO 1
DA ESTRUTURA E COMPETENCIA

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 19 - A Coordenadoria Regionul de Informatica do Tribu-
nal Regional Lleitoral do Estado de Goias, tem a seguinte estru
tura administrativa basica, sob a Direc¢do do Coordenador Regi-
onal:

I - Gabinete do Coordenador
a) Secretario
1l - Sub-Coordenadoria Administrativa
a) Sccretario
111 - Sub-Coordenadoria Eleitoral
a) Secretario

Art. 29 - A Sub-Coordenadoria Administrativa compreende:

1 - Servico de Documentacao
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Il - Servigo de Transporte e Malote
111 - Servigo de Apoio Logistico ¢ 0&M
1V - Servico de Arquivo
Art. 32 - A Sub-Coordenadoria LEleitoral compreende:
1 - Servigo de Preparagao de Documentos
11 - Servigo de Verificatao

11l - Servigo de Consistencia

CAPTTULO 11
DA COMPETENCIA

SECAO 1
DA COORDENACAO REGIONAL

Art. 49 - Ao Coordenador Regional incumbe coordenar, oricn
tar, supervisionar, analisar e consolidar as medidas adminis-
trativas e operacionais, visando a racionalizaguo dos traba-
lhos, estruturando o funcionamento dos Orgaos administrativos
e cleitorals; propor programas de trabalho, cumprir ¢ fazer
cumprir as decisdes do TRE e orientar os Cartorios lileitorais
em matéria de Processamento de Dados; manter rcunioes com a
Empresa e Cartdrios, propor ao Presidente novos procedimentos,
definir e propor aprovagio de cronograma de execucao de servi-
¢os e dar suporte técnico a Empresa, definindo o lay-out e ro-
tinas, bem como fiscaliza-las; comparecer as reunides e solici
tar informagoes ao TSE, de acordo com as deliberagoes do Dire-

tor-Gernl e da Presidencia do TRE.

- SECAO 11
DA SUB-COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 59 - A Sub-Coordenadoria Administrativa compete:
I - Planejar, elaborar, coordenar, orientar e

diriair ac¢ atividadece admintietrrativae (dna
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servicos de Pessoal da Coordenadoria Re-

@]

gion:
[ - Llaborar novos procedimentos ¢ rotinas de
trabalho, consolidando os projetos e ati-
vidades do Tribunal, relacionados com o0s
sistemas e servigos,de organizagao;

LIl - Organizar e expedir as Resolugoes aos car
torios, em matéria de Processamento de Da
dos;

IV - Dar apoio logistico e de 0&M ao Coordena-
dor Regional;

V. - Promover estudos no sentido de automati-
zar e organizar os servigos da Secretaria
do TRE;

VI - Lfetuar a guarda o conservagido de equipa-
mentos e fitas magnéticas cnvolvidos no

Processamento de Dados;
VII - Definir material de consumo e permanente,

solicitando-os ao setor competente do TRE:

"
~

I - Receber e providenciar o transporte de do

-
fa—
[a

cumentos de entrada de dados, dos carto-

rios ao TRE e para a Empresa;

7

IX - Encaminhar os documentos processuados L

k4]

Zonas PEleitorals.

SECAO 111
DA SUB-COORDENADORIA ELEITORAL

Art., 69 - A Sub-Coordenadoria Eleitoral compete:
I - Elaborar projetos, procedimentos e roti-
nas de trabalho de seus scrvigos;
Il - Acompanhar o desenvolvimento ¢ a implanta
¢ao do sistema de processamento de dados na

Empresa;
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Il - Propor ao Coordenador Regional procedimen
tos operacionais, servicos complementarcs
nos cadastros, bem como fornecer elemein-

- tos e definicao para o ficl desenvolvimen
to do sistemua, zelando pelo cumprimento
da materia contida nas Resolucdes do TSE
e TRE; '

IV - Elaborar as instrucoes para os cartdorios
eleitorais, em matéria de processamento
de dados, envolvendo rotinas e f{luxo de

documentos, anexando-as as instrugdes ju-
ridicas que ndo lhes estio afetas;
V - Dar parecer em consultas dos cartorios e-

leitorais, envolvendo o processamento de

i P
Uauos;
VI - Efetuar a preparacao e organizacao dos do
- ~_cumentos de entrada e saida de dados;

VII - Realizar a verificacao detalhada dos docu

mentos de entrada;

VIII - Realizar a consistencia detalhada dos re-
latorios de critica;
1X - Encaminhar os documentos processados ao

Servico de Documentac¢io.

CAPTTULO 111
DISPOSICOES FINALS

Art. 72 - A Coordenadoria Regional de Informitica na coor-
denagao dos servigos de Processamento de Dados, devera priori-
tariamente, fornecer todos os elementos necessarios a Secreta-

ria de Coordenacao Lleitoral visando viabilizar o controle

eleitorado goiano.
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Art. 8?9 - Para fiel execucao deste regulamento, podera 0
Presidente do TRE baixar Portarias estabelecendo normas de tra
balho e procedimentos de rotina para o exercicio das atribui-
¢oes de cada setor.

Art. 99 - Aplica-se a Coordenadoria Regional de Informati-
ca, no que couber e nos casos omissos o Regimento Interno da
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 109- Lste regulamento entrara em vigor na data de sua

publicagcao, revogadas as disposicdes em contriario.

SALA DE SESSDES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO

DE GOLAS, em Goiadnia, aos 26 (vinte e seis) dias do mes de Ju-

nho do ano de 1987. ‘ \>
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